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1. NÁZEV VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

Veřejná  zakázka  na  realizaci propagačních videí a zvukového průvodce pro uvedení značky „církevní cestovní ruch“ na trh 
2. ZADAVATEL

Zadavatel:                         
HELPTOUR – Agentura pro rozvoj cestovního ruchu




Zájmové sdružení právnických osob





Praha 4, Budějovická 73, PSČ: 140 00



IČ:65471318

Zastoupený :                   
Ing. Markem Touškem, předsedou představenstva 
Kontaktní osoba:             
Ing. Marek Toušek
e-mail: helptour@regio.cz
tel.: 724 091 762

3. DRUH  ŘÍZENÍ

Zakázka malého rozsahu 2. kategorie dle Závazných postupů pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období 2007-13.


Druh zakázky: dodávka. 
4. PŘEDMĚT VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

4.1. Obecný popis předmětu veřejné zakázky

Předmětem  této  Veřejné  zakázky  je zpracování propagačních videí a zvukového průvodce v rámci projektu    „Prezentace a propagace církevních památek a kulturně- historického dědictví křesťanství na území České republiky“.

4.2. Vymezení předmětu veřejné zakázky

Tato Veřejná zakázka bude realizovaná v rámci projektu Integrovaného operačního programu (dále jen „IOP“) s názvem  „Prezentace a propagace církevních památek a kulturně- historického dědictví křesťanství na území České republiky“, registrační  číslo: CZ.1.06/4.1.00/06.05966  a  CZ.1.06/4.1.00/06.05968 (dále jen „projekt)
4.3. Cíl zadavatele projektu

Obecný záměr projektu

Záměrem a výstupem projektu je vytvořit a zavést na trh cestovního ruchu novou integrující značku cestovního ruchu pro segment nejen sakrálních památek, pamětihodností a kulturně-společenských akcí. Značka církevního cestovního ruchu (dále jen CT) představuje systémotvorný prvek v existujících různých variací regionálních značek turistických oblastí či regionů a jejich produktů, který nabídne zastřešení dosavadním aktivitám v cestovním ruchu v oblasti poznávacího cestovního ruchu.

Pro spotřebitele cestovního ruchu bude současně představovat zhmotnění pojmu církevní cestovní ruch dotvořenou konkrétní nabídkou služeb či produktů, které běžně používají v této oblasti zejména v zahraničí. Spotřebitelům jak v tuzemsku, tak v zahraničí by se měla značka CT výrazně zapsat do paměti. Kampaň by tedy měla obyvatele ČR seznámit s pojmem církevní cestovní ruch a naučit je využívat s tím spojených služeb.
4.4. Předmět plnění:

a. Obsah plnění

A. Zpracování propagačních videí


Série videospotů prezentující značku „církevní cestovní ruch“ ve formátech:

· Reklamní spoty: 5x 30s tématické zaměření (katolictví, reformace, pravoslaví, židovství, husitství). Videospoty budou obsahovat prvky animace (2D/3D). 

· Čtyři videospoty každý se tří (3) minutovou stopáží určené pro komunikaci tématických tras vytvořené ke krátkému reklamnímu sdělení relevantním cílovým skupinám trhům.

· Reformační Čechy a Morava

· Katolické Čechy a Morava

· Pravoslavné Čechy a Morava

· Židovské Čechy a Morava

· Krátký film o celkové stopáži od pěti (5) do sedmi  (7) minut prezentující ČR jako destinaci církevního cestovního ruchu v kontextu Evropy a světa. Film bude využitelný jak na domovském webu církevní turistiky, tak na veletrzích a výstavách v ČR a zahraničí.

Součástí videospotů bude:

· hudba nebo mluvené slovo

· zhotovitel zajistí, aby videa byla zpracována ve výstupních formátech k použití jak pro TV vysílání, tak pro internet

B. Zpracování zvukového průvodce

Zvuková nahrávka ve formátu pro použití na internetu a v mobilních zařízeních (mp3) pro jednotlivé tématické celky – katolictví, reformace, židovství, pravoslaví. Uživatel si bude moc zvukovou stopu stáhnout

z internetového portálu či bude součástí mapového podkladu ke stažení

do mobilních zařízení. 

Obsah zvukových nahrávek vychází ze zpracovaných odborných textů poskytnutých zadavatelem v měsíci dubnu 2011. Zadavatel předá zpracovateli následující text: 

a. Stručná charakteristika křesťanství, katolictví, husitství, reformace, pravoslaví a židovství na území jednotlivých krajů s vazbou na konkrétní místa, města, obce, a památky v rozsahu 5 normostrany textu na jeden kraj. Texty budou zpracovány pro každý kraj zvlášť, tj. pro 14 krajů včetně Prahy. Celkově předpokládaný počet normostran zpracovaného textu je 70.

b. Stručná charakteristika památek a pamětihodností (vazba na územní a tématický popis viz. a, b) v rozsahu 50 normostran.

Zpracovatel upraví texty do formy scénáře mluveného slova tak, aby stopáž zvukových nahrávek měla ve výsledku  tyto délky:

a. Stručná charakteristika křesťanství, katolictví, husitství, reformace, pravoslaví a židovství na území jednotlivých krajů: od 2 do 5 minut / kraj
b. Stručná charakteristika památek a pamětihodností: od 3 do 7 minut / památky v kraji
Před vlastní produkcí zvukového průvodce předá zpracovatel upravený scénář zadavateli k verifikaci a odsouhlasení. 



Jazykové verze

Zpracovaná propagační videa a zvukový průvodce bude vytvořen v následujících jazykových verzích:

· čeština

· angličtina

· němčina

· španělština

· italština 

· polština

Ošetření autorských práv

Zadavatel výslovně prohlašuje, že má k dispozici přístup do video a fotobanky s možností zajištění autorských práv k obrazovým materiálům použitých v produkci videospotů uchazečem.

Zadavatel uchazeče nebude omezovat při vyžití obrazových materiálů z jeho vlastních zdrojů.  


Zpracovatel ahrne do ceny  realizace propagačních videí pořízení autorských práv k obrazových materiálů využitých pro realizaci předmětu díla třetích stran.

Zpracovatel u nakupovaných snímků a filmů použitých v díle doloží vlastnictví autorských práv k užití, které bude převedeno na zadavatele  

Zpracovatel zajistí  smluvní vypořádání autorských práv k materiálům vytvořených v rámci realizace zakázky, a to jako udělení výhradní licence, která zadavateli umožní: 

· časově neomezené nakládání s předmětem zakázky na území ČR a v zahraničí
· neomezené šíření audiovizuálního díla v elektronické podobě (jak na CD-ROMech, tak prostřednictvím Internetu a televize) 

· provádět zásahy do obsahu audiovizuálního díla (doplňovat, rozšiřovat nebo zkracovat a jinak upravovat) 

· poskytnout podlicenci jinému subjektu ve stejném rozsahu, a to za podmínky, že udělená výhradní licence nebude využita ke komerčním účelům
C. Relevantní formy spolupráce

Zpracovatel  se zavazuje zajistit potřebnou součinnost se zadavatelem v rámci jím určeným tvůrčím a řídicím týmem, a to ve formě: 

· Spolupráce se subjektem zajišťující pro Zadavatelem výkon „koordinátora“ dle samostatné zakázky Koordinátor“ Zpracovatel bere na vědomí, že koordinátor bude součástí řídícího týmu, který určí zadavatel.
· Při realizaci zajistí zpracovatel  konání průběžných konzultací se zadavatelem a koordinátorem

· Zpracovitel  zpřístupní informace o postupu prací zadavateli a koordinátorovi

· Zpracování dokumentace bude probíhat v termínech dle harmonogramu schváleného zadavatelem po odsouhlasení koordinátorem, dodržování podmínek projektového řízení, vymezených koordinátorem. 

· Prezentace výstupů plnění jednotlivých etap a konečná verze zpracovaných textů bude předmětem projednání a odsouhlasení se zadavatelem a koordinátorem.  

· Na první schůzce koordinátora, zpracovatele a zadavatele bude sestaven plán postupu a plán porad. Z každé porady bude pořízen zápis. 

· Součinnost se zadavatelem bude zajištěna sestavením plánu a zápisy z konání porad a zajištění potřebné součinnosti s osobou, kterou zadavatel k této činnosti jmenuje (koordinátor). V případě nejasností jakéhokoliv typu vyvolá zadavatel neprodleně jednání se Zhotovitelem, na kterém předloží písemný popis situace spolu s návrhem na další postup. Do doby přijetí konsensu nebude ze strany Objednatele uplatněn sankční režim za nedodržení termínu plnění.    

5. Doba a místo plnění předmětu veřejné zakázky

5.1. Doba plnění: od data uzavření smlouvy do 31. 5. 2011
5.2. Termín plnění: Práce budou uskutečňovány průběžně v průběhu realizace projektu v následujících etapách:

5.2.1. Etapa 1 do 28.2.2011
· Zpracování předprodukční dokumentace - zpracováné scénáře propagačních videí ve formě textového popisu a storyboardu, detailní plán produkce z časového a obsahového hlediska (harmonogram produkce, seznam záběrů použitých z archivu třetích stran, případně seznam lokalit k vlastnímu dotočení)  
5.2.2 Etapa 2 do 31.5.2011
· Vytvoření propagačních videí a zvukového průvodce

5.3. Místo plnění:  Česká republika
5.4. Prohlídka místa plnění:
Vzhledem k povaze předmětu plnění veřejné zakázky se před podáním nabídek prohlídka místa plnění veřejné zakázky nekoná.
5.5. Omezující podmínky pro dobu realizace veřejné zakázky
Termín zahájení plnění veřejné zakázky je podmíněn řádným ukončením řízení a  podepsáním  smlouvy do  jednoho  měsíce  po ukončení  zadávacího  řízení.  Zadavatel  si z těchto důvodů vyhrazuje právo jednostranně změnit předpokládaný termín zahájení plnění.
6. Kvalifikace dodavatelů

6.1. Splnění kvalifikace
Uchazeč  je  povinen  nejpozději  do  lhůty  stanovené  pro  podání  nabídek  prokázat  svoji kvalifikaci. Prokázání splnění kvalifikace je předpokladem pro další  posouzení a hodnocení nabídky uchazeč.
Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění
a) základních kvalifikačních předpokladů 
b) profesních kvalifikačních předpokladů 
c) technických kvalifikačních předpokladů
6.2. Pravost a stáří dokladů k prokázání kvalifikace
1. Dodavatel předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v bodě 6.1 a), b), c) v prosté kopii.
2. Doklady  prokazující   splnění   základních   kvalifikačních   předpokladů   a   výpis   z obchodního  rejstříku  nesmějí  být  k  poslednímu  dni,  ke  kterému  má  být  prokázáno  splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

3. Nevyplývá-li  ze  zvláštního  právního  předpisu  jinak,  prokazuje  zahraniční  dodavatel splnění  kvalifikace  způsobem  podle  právního  řádu  platného  v  zemi  jeho  sídla,  místa podnikání   nebo   bydliště,   a   to   v rozsahu   požadovaném   tímto   zákonem   a   veřejným zadavatelem.  Pokud  se  podle  právního  řádu  platného  v zemi  sídla,  místa  podnikání  nebo bydliště  zahraničního  dodavatele  určitý  doklad  nevydává,  je  zahraniční  dodavatel  povinen prokázat  splnění  takové  části  kvalifikace  čestným  prohlášením.  Není-li  povinnost,  jejíž splnění  má  být  v rámci  kvalifikace  prokázáno,  v zemi  sídla,  místa  podnikání  nebo  bydliště zahraničního  dodavatele  stanovena,  učiní  o  této  skutečnosti  čestné  prohlášení.  Doklady prokazující   splnění   kvalifikace   předkládá   zahraniční   dodavatel   v   původním   jazyce   s připojením   jejich   úředně   ověřeného   překladu   do   českého   jazyka,   pokud   zadavatel v zadávacích  podmínkách  nebo  mezinárodní  smlouva,  kterou  je  Česká  republika  vázána, nestanoví  jinak;  to  platí  i  v případě,  prokazuje-li  splnění  kvalifikace  doklady  v jiném  než českém  jazyce  dodavatel  se  sídlem,  místem  podnikání  nebo  místem  trvalého  pobytu  na území České republiky.
6.3. Základní kvalifikační předpoklady

Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů
a. který  nebyl  pravomocně  odsouzen  pro  trestný  čin  spáchaný  ve  prospěch  zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví,  přijímání  úplatku,  podplácení,  nepřímého  úplatkářství,  podvodu,  úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen  statutárního  orgánu  a  je-li  statutárním  orgánem  uchazeče  či  členem  statutárního orgánu  uchazeče  právnická  osoba,  musí  tento  předpoklad  splňovat  statutární  orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast   zahraniční   právnická   osoba   prostřednictvím   své   organizační   složky,   musí předpoklad podle  tohoto  písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž  vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b. který  nebyl  pravomocně  odsouzen  pro  trestný  čin,  jehož  skutková  podstata  souvisí  s předmětem  podnikání  uchazeče  podle  zvláštních  právních  předpisů  nebo  došlo  k zahlazení  odsouzení  za  spáchání  takového  trestného  činu;  jde-li  o  právnickou  osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním  orgánem  uchazeče  či  členem  statutárního  orgánu  uchazeče  právnická osoba,  musí  tento  předpoklad  splňovat  statutární  orgán  nebo  každý  člen  statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba  prostřednictvím  své  organizační  složky,  musí  předpoklad  podle  tohoto  písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c. který v posledních třech letech nenaplnil  skutkovou  podstatu  jednání  nekalé  soutěže  formou  podplácení  podle zvláštního právního předpisu,
d. vůči  jehož  majetku  neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční  řízení,  v  němž  bylo  vydáno  rozhodnutí  o úpadku nebo insolventní návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů  insolventního  řízení,  nebo  nebyl  konkurs  zrušen  proto,  že  majetek  byl  zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů.

e. který není v likvidaci,
f. který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče,
g. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče,
h. který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní  politiku  zaměstnanosti,  a  to  jak  v  České  republice,  tak  v  zemi  sídla,  místa podnikání či bydliště uchazeče, a který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek

který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, 

i. který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,
Body a) až  j) může uchazeč prokázat také předložením čestného prohlášení (viz příloha 2)
Při podpisu smlouvy dololoží vítěz výběrového řízení v originále nebo úředně ověřené kopii body:

a) a b) výpisem z rejstříku trestů
f) potvrzením příslušného finančního úřadu a pro spotřební daň prohlášením
h) potvrzením příslušného orgánu či instituce

6.4. Profesní kvalifikační předpoklady
K prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů uchazeč předloží:
1. kopii výpisu z obchodního rejstříku či jiné evidence, má-li v ní být uchazeč zapsán podle zvláštních právních předpisů, přičemž tento výpis nesmí být k poslednímu dni lhůty pro podání nabídky starší než 90 kalendářních dnů. 
2. kopii  dokladu o oprávnění  k podnikání v rozsahu pokrývajícím předmět veřejné zakázky.
Při podpisu smlouvy doloží vítěz výběrového řízení bod 1. a 2. v originále nebo úředně ověřené kopii. 

6.5. Technické kvalifikační předpoklady 
Uchazeč prokáže splnění technických kvalifikačních předpokladů:

1. Uchazeč    prokáže    technickou    způsobilost    doložením    seznamu minimálně tří (3)    významných    služeb obdobného  charakteru  této VZ o minimální finančním rozsahu 200 000 Kč bez DPH poskytnutých uchazečem v posledních  třech  letech  s uvedením  jejich  rozsahu.
Za poskytnutí práce obdobného charakteru se rozumí produkce (tvorba) audiovizuálních děl  (filmových a zvukových nahrávek) pro film, TV a jiná media (internet, mobilní zařízení). 
Uchazeč prokáže toto další kvalifikační kritérium předložením seznamu významných služeb, které bude obsahovat:

a. název, IČ, telefon a sídlo objednatele,
b. kontaktní osoba objednatele s uvedením telefonu nebo e-mailu,
c. označení, zda se jedná o veřejného nebo soukromého objednatele, 
d. název významné služby a její stručný popis,
e. celkový rozsah plnění (ve finančním vyjádření),
f. doba plnění.

Přílohou tohoto seznamu musí být
a. osvědčení  vydané  veřejným  zadavatelem,  pokud  byly  služby  poskytovány veřejnému zadavateli, nebo
b. osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo
c. čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně.

Uchazeč předloží seznam osob, jež budou odpovědné za poskytnutí příslušných služeb, bez  ohledů  na to,  zda  jsou zaměstnanci uchazeče.
Řešitelský tým
1. Zadavatel požaduje, aby určená osoba odpovědná za plnění předmětu veřejné zakázky  - vedoucí řešitelského týmu - splňovala následující podmínky:
a. ukončené vysokoškolské vzdělání
b. zkušenosti z oboru nejméně u 3 (tří) zakázek s předmětem souvisejícím s předmětem zakázky

2. Zadavatel dále  požaduje,   aby   řešitelský   tým   byl   tvořen minimálně dalšími 3 (třemi) osobami splňujícími níže uvedené požadavky: 
· Zkušenost s obdobnými zakázkami prokázaná čestným prohlášením 


3. V souvislosti  s těmito  kvalifikačními  požadavky  předloží  uchazeč  za  všechny  členy  týmu následující dokumenty:

a. osvědčení o dosaženém vzdělání
b. zpracovaný profesní životopis, který bude mít tuto strukturu:
· jméno a příjmení osoby,
· označení pozice v řešitelském týmu,
· dosažené vzdělání, včetně uvedení univerzity - další instituce a dosažené certifikáty,
· celková délka praxe v oboru,
· přehled profesní praxe vztahující se k plnění předmětu této veřejné zakázky (název instituce nebo organizace).
7. Subdodávky

Zadavatel   připouští,   aby   uchazeč   plnil   část   veřejné   zakázky   prostřednictvím subdodavatele.

Uchazeč  bude  ve  své  nabídce  specifikovat  část  plnění  předmětu  veřejné  zakázky, kterou hodlá zadat subdodavateli.

Uchazeč uvede identifikační údaje subdodavatele v rozsahu stanoveném v § 17 písm. d) zákona o veřejných zakázkách.

8. Obchodní podmínky

Obchodní a platební podmínky zadavatel stanoví formou závazného návrhu smlouvy o dílo.

Návrh smlouvy je přílohou č. 3 této zadávací dokumentace.

Uchazeči  nejsou  oprávněni  měnit,  doplňovat  či  jinak  upravovat  návrh  smlouvy,  než  jak  je umožněno zadavatelem. Změní-li nebo doplní-li uchazeč návrh smlouvy, bude jeho nabídka vyřazena v souladu s § 76 odst. 6 zákona pro nesplnění zadávacích podmínek.

9. Zpracování nabídkové ceny

9.1. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
1. Uchazeč  stanoví  celkovou  nabídkovou  cenu, dílčí ceny za plnění předmětu uvedeném v bodu 4.4 a) včetně kalkulace, v souladu se zadávací dokumentací. U jednotlivých etap budou současně uvedeny termíny jejich plnění. 
2. Uchazeč zpracuje cenovou nabídku v české měně bez DPH, zvlášť uchazeč uvede DPH, zvlášť výši DPH v % a cenu včetně DPH. Nabídková cena bude stanovena jako nejvýše přípustná a bude zahrnovat komplexní zadané služby v členění:
	Číslo
položky
	Položka
	Jednotka
	Počet jednotek
	Cena bez DPH
	DPH
	Cena vč. DPH

	1.
	Produkce videospotů

	Min
	
	
	
	

	1.1
	Produkční náklady
	
	
	
	
	

	1.2
	Scénář
	
	
	
	
	

	1.3
	Natáčení / Animace
	
	
	
	
	

	1.4
	Postprodukce
	
	
	
	
	

	1.5
	Autorská práva
	
	
	
	
	

	1.6
	Režie
	
	
	
	
	

	2.
	Produkce zvukových nahrávek
	min
	
	
	
	

	2.1
	Casting
	
	
	
	
	

	2.2
	Pronájem studia
	
	
	
	
	

	2.3
	Produkce zvuku
	
	
	
	
	

	2.4
	Režie
	
	
	
	
	

	Celkem
	
	
	
	
	
	


3. Zpracovatel bere na vědomí, že dílo bude realizováno v etapách. S ohledem na to je třeba u jednotlivých etap uvést konečnou cenu za jednotlivé etapy.

4. Uvedená nabídková cena v požadovaném členění bude začleněna do smlouvy.
5. Předpokládaná hodnota zakázky činí 796 000 Kč bez DPH v členění po etapách:
· Etapa 1 do 28.2.2011: 60% z nabídkové ceny

· Etapa 2 do 31.5.2011:  40% z nabídkové ceny

9.2. Podmínky, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny
Nabídková  cena  může  být  měněna  v souvislosti  se  změnou  daňových  předpisů majících  vliv  na  cenu  předmětu  plnění.  Jestliže  bez  zavinění  dodavatele  dojde  v průběhu plnění  k nutnosti  provést  řešení  odchylně  a  tím  by mohlo dojít  i  k možnému  navýšení  nákladů, je tuto skutečnost zpracovatel povinen neprodleně oznámit zadavateli. K navýšení ceny může dojít pouze a výlučně za dodržení ust. § 6 Zákona o zadávání veřejných zakázek,tedy za dodržení transparentnosti, nediskriminace a rovného zacházeníPřípadná změna bude řešena dodatkem smlouvy, ve které bude uvedena změna článku, kterého se týká. 

10. Návrh smlouvy

Uchazeč je povinen předložit v nabídce návrh smlouvy dle návrhu v Příloze 3. Návrh smlouvy bude obsahovat  i ustanovení o převodu autorských práv zadavateli. Návrh smlouvy musí být ze strany uchazeče podepsán statutárním orgánem nebo osobou příslušně zmocněnou; originál nebo úředně  ověřená  kopie  zmocnění  musí  být  v takovém  případě  součástí  nabídky  uchazeče. Předložení nepodepsaného textu smlouvy není předložením návrhu této smlouvy. Nabídka uchazeče se v takovém případě stává neúplnou a zadavatel vyloučí uchazeče z další účasti v zadávacím řízení.
11. Požadavky na zpracování a členění nabídky včetně dokladů k posouzení splnění kvalifikace

11.1. Formální požadavky na zpracování nabídky
1. Nabídka bude zpracována v českém jazyce.

2. Nabídka bude vyhotovena v 1 originále a 1x v elektronické verzi na CD. Zadavatel dále doporučuje, aby uchazeč předal nabídku i ve dvou tištěných kopiích

3. Nabídka bude obsahovat místo, datum a podpis statutárního orgánu uchazeče.

4. Nabídku  a  doklady  k prokázání  kvalifikace  dle bodu 6 je  uchazeč  povinen  podat  písemně.

5. Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla svázána do jednoho svazku. Originál musí být na titulní straně označena jako „Originál“.

6. Zadavatel doporučuje, aby nabídka, včetně případných příloh, byla opatřena bezpečnostními prvky, které ji zajistí  proti   poškození   a   proti   manipulaci   s jednotlivými   listy   tak,   aby   byla vyloučena  možnost  jejich  neoprávněného  nahrazení.  Zadavatel doporučuje jako jeden z bezpečnostních prvků použití provázku a přelepek opatřených podpisem statutárního orgánu uchazeče a jeho razítkem.

7. Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis uchazeče, musí být podepsány statutárním orgánem/zástupcem uchazeče.

8. Veškeré doklady musí být kvalitně vytištěny, aby byly dobře čitelné. Žádný doklad nesmí obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

9. Všechny listy  nabídky  zadavatel doporučuje očíslovat  průběžnou  číselnou  řadou  počínaje číslem 1. Výjimka z povinnosti číslovat listy se vztahuje na úřední doklady nebo jejich úředně  ověřené  kopie,  které  nemusejí  být  očíslovány.  Vkládá-li uchazeč přílohu či některý samostatný celek, který má již listy očíslovány, není nutné, aby tyto  listy  čísloval  znovu  průběžnou  číselnou  řadou.  To  platí  pouze  tehdy,  je-li číslování listů samostatného celku zřetelně odlišeno od číslování ostatních   listů nabídky.

11.2. Požadavky na členění nabídky
Nabídka uchazeče bude strukturována následujícím způsobem:
1. Krycí list obsahuje identifikaci veřejné zakázky, prohlášení o počtu listů (do tohoto počtu  se  zahrnou  jak  listy  číslované  jako  samostatný  celek,  tak  listy  nečíslované; součástí  prohlášení  musí být  seznam  nečíslovaných  listů  (dokladů)  a  vložených samostatně  číslovaných  celků)  a  identifikační  údaje  o  uchazeči  včetně  osobních údajů            v rozsahu  §  17  písm.  d)  zákona  o  veřejných  zakázkách                      a  stanovených zadavatelem, tj.:

· Identifikace dodavatele: jméno/název, sídlo/místo podnikání, kontaktní adresa, IČ, DIČ,   bylo-li   přiděleno,   telefon,   e-mail,   fax,   osoba   oprávněná   jednat   jménem dodavatele (statutární orgán) a bankovní spojení s uvedením čísla účtu;

· Na krycím listu bude dále uvedena i celková nabídková cena bez DPH, DPH v % samostatně, DPH v Kč a cena včetně DPH;

2. Smlouvu o sdružení v případě společného týmu nebo konsorcia několika uchazečů. Uchazeč uvede právnickou osobu, která bude ve smluvním vztahu se zadavatelem a která bude zastupovat ostatní členy týmu nebo subjekty sdružené v konsorciu;

3. Subdodávky  dle  bodu  7  zadávací  dokumentace  nebo  prohlášení  dodavatele,  že  na plnění části předmětu veřejné zakázky nebude subdodavatele využívat;
4. Doklady k prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů; 

5. Doklady  k prokázání  splnění  profesních  kvalifikačních  předpokladů;  

6. Doklady k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů;

7. Popis  nabídky služeb  strukturovaný  podle předmětu plnění v bodu 4.4 a hodnocený dle dílčích  kritérií  a  jejich  subkritérií  uvedených v bodu 13. zadávací dokumentace. Součástí popisu nabídky služeb bude harmonogram plnění uvedených aktivit.

8. Nabídková cena zpracovaná dle čl. 9. zadávací dokumentace;

Podrobný   rozpočet   zakázky,   který   bude   obsahovat   rozpis,   ze   kterého   bude jasná cena za jednotlivé položky včetně etap s DPH, zvlášť DPH, bez DPH (počet osobo/dnů, cestovné, režijní náklady, subdodávky atd.). Nabídková cena bude dále členěna dle etap uvedených v čl. 5.2 zadávací dokumentace.

9. Návrh smlouvy podepsaný statutárním orgánem uchazeče 

12. Způsob, doba a místo podání nabídek

Uchazeči podají písemnou nabídku v zalepené obálce označené heslem „Zakázka –    „webový portál pro CT“, IČ  uchazeče  a  slovy  „Neotvírat“  doporučeně  poštou   nebo  osobně  do podatelny  na  adresu  zadavatele HELPTOUR – Agentura pro rozvoj cestovního ruchu, Budějovická 73, 140 00 Praha 4, 140 00.   

Nabídka musí být doručena do 4.2.2011 do 12:00 hod.
Na obálce musí být uvedena adresa, na niž je možné podle § 71 odst. 6 zákona o veřejných zakázkách zaslat oznámení.

13. Kritéria pro zadání veřejné zakázky

Základním  kritériem  pro  zadání  této  veřejné  zakázky  je  ekonomická  výhodnost  nabídky.

Nabídka bude hodnocena podle níže uvedených dílčích kritérií.

Nabídky, které splní požadavky zadavatele na úplnost, na kvalifikaci a požadavky na předmět plnění veřejné zakázky, budou hodnoceny dle níže uvedených hodnotících kritérií:
	Dílčí kritérium
	Váha v procentech

	1. Výše nabídkové ceny
	60%

	2. Kvalita řešení – viz. subkritéria
	40%


Obsah dílčích kritérií:

1.  Dílčí hodnotící kritérium a) Nabídková cena:

V rámci dílčího kritéria Výše celkové nabídkové ceny bude komise hodnotit předloženou celkovou nabídkovou cenu bez DPH. Výše celkové nabídkové ceny nesmí překročit částku 796.000 ,- Kč bez DPH. Viz. článek 9.1.

2. Dílčí hodnotící kritérium b) Kvalita řešení:
V tomto dílčím hodnotícím kritériu budou hodnocena následující subkritéria: 

V rámci hodnotícího kritéria zpracuje uchazeč námět na ztvárnění propagačních videí, ve kterém rozepíše o čem bude obsah propagačních videí (ústřední myšlenka, obsah příběhu, smysl a význam) pro jednotlivé formáty videí viz. bod 4.4. Uchazeč zpracuje náměty v rozsahu min 1,5 normo-strany A4. Uchazeč dále v námětu popíše (u příslušných pasáží) použití obrazových materiálů (např. letecké záběry, interiéry, specifické exteriérové záběry apod.) a popis použitých natáčecích a animačních technik. 

V tomto subkritériu budou hodnoceny schopnosti realizovat projekt                 v návaznosti na vytvořený námět v rámci nabídky a následném popisu způsobu produkce videospotů a zvukových nahrávek na základě čeho bude posouzena schopnost dodání zajištění kvalitního díla  ve stanoveném čase.

Vyšší hodnocení tohoto subkritéria obdrží nabídka, která jasně popíše způsob realizace díla v návaznosti na rozsah  předložený v námětu, procesní fungování produkčního týmu na tvorbě videospotů a  způsob  zajištění obrazových materiálů použitých v produkci videospotů (typ zdroje, dostupnost atd.). 

            V rámci hodnocení bude zadavatel hodnotit komplexnost zpracování nabídky i z toho hlediska, zda uchazeč správně a jasně pochopil specifika jednotlivých cílových skupin (katolíci, pravoslavní věříci apod.), zda spávně charakterizoval jednotlivé nábožensko proudy,  jejich odlišnosti a společné znaky apod. 

Způsob hodnocení nabídek

A.   Hodnota nabídky v dílčím kritériu Nabídková cena   

Pro   číselně   vyjádřitelné   dílčí   kritérium,   kde   má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu (cena), se použije tohoto vzorce:
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B.  Hodnota nabídky v dílčích kvalitativních kritériích

Nabídky  budou  pro  každé  dílčí  kritérium  (subkritérium) ohodnoceny  na  stupnici  0  –  100  bodů.  Nabídka,  která  bude  v daném  dílčím  kritériu (subkritériu)  nejvýhodnější,  obdrží  za  toto  kritérium  (subkritérium)  100  bodů.  Ostatní nabídky  získají  takové  bodové  ohodnocení,  které  vyjadřuje  míru  splnění  daného  dílčího kritéria (subkritéria) ve vztahu k nejvýhodnější nabídce při použití vzorce:
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Bodová hodnocení dílčích kritérií budou vynásobena vahou daného kritéria.
Body za jednotlivá dílčí kritéria budou sečteny. Hodnotící komise doporučí zadavateli nabídku s nejvyšším celkovým počtem bodů.

	·
	0 až  25 bodů     
	=     
	zcela neuspokojivé,

	·
	26 až  50 bodů
	=
	spíše neuspokojivé,

	
	51 až  75 bodů
	=
	velmi dobré,

	·
	76 až  100 bodů
	=
	vynikající.


14. Další podmínky a práva zadavatele

14.1. Zpracovatel  bude  zavázán  umožnit  kontrolu  všem  pověřeným  osobám  –  pracovníkům zadavatele,  Evropské  komise  a  dalších  subjektů  vykonávajících  kontrolu  na  základě článku 4 Nařízení komise (ES) č.438/2001 a zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole.
14.2. Zpracovatel  je  povinen  zajistit  publicitu  projektu  v souladu  s pokyny  zadavatele  a  bude zavázán dodržovat Manuál vizuální identity IOP v ČR, stanovující závazné postupy při navrhování  vizuální  podoby  jakýchkoliv  informačních  a  propagačních  materiálů  a  akcí, týkajících se IOP v ČR.
14.3. Zadavatel nepřipouští variantní řešení.
14.4. Uchazeč je vázán svou nabídkou do 28. 2. 2011.
14.5. Zadavatel nepožaduje poskytnutí jistoty.
14.6. Zadavatel vyřadí nabídky s uvedenou vyšší nabídkovou cenou než  796 000,- Kč bez DPH.
14.7. Zadavatel může zrušit zadávací řízení dle § 84 zákona 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

15. Přílohy k zadávací dokumentaci

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky

Příloha č. 2 – Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních kritérií

Příloha č. 3 - Závazný návrh smlouvy

Příloha č. 4 – Marketingová a komunikační strategie

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky

	Název veřejné zakázky
	Veřejná  zakázka  na  zpracování webového portálu v rámci projektu „církevní cestovní ruch“ na trh 


	Druh veřejné zakázky
	Zakázka malého rozsahu 2. kategorie dle Závazných postupů pro zadávání zakázek spolufinancovaných ze zdrojů EU, nespadajících pod aplikaci zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v programovém období 2007-13. 



	Č.j. Zadavatele
	VZ – 2010/03


	Identifikační údaje Zadavatele

	Název Zadavatele
	HELPTOUR – Agentura pro rozvoj cestovního ruchu

	Sídlo
	Praha 4, Budějovická 73, PSČ: 140 00

	IČ
	65471318




	Osoba oprávněná jednat za Zadavatele
	Ing. Marek Toušek

	Kontaktní osoba pro formální záležitosti veřejné zakázky
	Ing. Marek Toušek

	Identifikační údaje uchazeče

	Obchodní firma nebo název 
	

	Sídlo 
	

	Kontaktní adresa
	

	IČ
	

	DIČ
	

	E-mail
	

	Telefon/Fax
	

	Osoba oprávněná jednat za uchazeče (statutární orgán)
	

	Bankovní spojení s uvedením čísla účtu
	

	Počet listů nabídky
	

	Celková nabídková cena

	Celková nabídková cena bez DPH v Kč
	

	DPH v %
	

	DPH v Kč
	

	Celková nabídková cena včetně DPH v Kč
	


V …………………..dne ……………



…………………………….

Podpis a razítko uchazeče

Příloha č. 2 – Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních kritérií

Prohlašuji tímto čestně, že:

že jsem nebyl  pravomocně  odsouzen  pro  trestný  čin  spáchaný  ve  prospěch  zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví,  přijímání  úplatku,  podplácení,  nepřímého  úplatkářství,  podvodu,  úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen  statutárního  orgánu  a  je-li  statutárním  orgánem  uchazeče  či  členem  statutárního orgánu  uchazeče  právnická  osoba,  musí  tento  předpoklad  splňovat  statutární  orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast   zahraniční   právnická   osoba   prostřednictvím   své   organizační   složky,   musí předpoklad podle  tohoto  písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž  vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

že jsem nebyl  odsouzen  pro  trestný  čin,  jehož  skutková  podstata  souvisí  s předmětem  podnikání  uchazeče  podle  zvláštních  právních  předpisů  nebo  došlo  k zahlazení  odsouzení  za  spáchání  takového  trestného  činu;  jde-li  o  právnickou  osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním  orgánem  uchazeče  či  členem  statutárního  orgánu  uchazeče  právnická osoba,  musí  tento  předpoklad  splňovat  statutární  orgán  nebo  každý  člen  statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba  prostřednictvím  své  organizační  složky,  musí  předpoklad  podle  tohoto  písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí uchazeč splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;
jsem v posledních třech letech nenaplnil  skutkovou  podstatu  jednání  nekalé  soutěže  formou  podplácení  podle zvláštního právního předpisu; 

vůči  mému  majetku  neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční  řízení,  v  němž  bylo  vydáno  rozhodnutí  o úpadku nebo insolventní návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů  insolventního  řízení,  nebo  nebyl  konkurs  zrušen  proto,  že  majetek  byl  zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

nejsem v likvidaci;

nemám v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče;
nemám nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče;
nemám nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní  politiku  zaměstnanosti,  a  to  jak  v  České  republice,  tak  v  zemi  sídla,  místa podnikání či bydliště uchazeče, a který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek;

jsem nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, 

nejsem veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek.
Toto čestné prohlášení podepisuji jako …………………………..
V ...................... dne .........................

...........................................................................

Podpis, razítko
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